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VIII DE LA COMPROBACIÓN DEL GASTO


Con el objetivo establecer de una manera clara y precisa las normas y políticas generales así como las disposiciones específicas que deberán cumplirse para lograr mejores índices de eficiencia en el ejercicio de los recursos públicos; asimismo, ofrecer a los servidores públicos responsables del ejercicio presupuestal todos los elementos necesarios para resolver satisfactoriamente todo tipo de controversias e inquietudes respecto a los procedimientos específicos para la ejecución y aplicación de los programas, subprogramas, unidades responsables, capítulos, conceptos y partidas de gasto.

De conformidad con lo dispuesto por la Ley General de Contabilidad Gubernamental, tratándose del ejercicio del gasto público los ejecutores del mismo, es decir, los Funcionarios Públicos y Directores serán los responsables directos de su ejercicio y aplicación; así como de cumplir estrictamente los principios de legalidad, honestidad, eficiencia, eficacia, economía, racionalidad, ética, austeridad, transparencia y rendición de cuentas.

Las cuentas bancarias para el manejo de los diversos tipos de recursos y fuentes de financiamiento deberán ser mancomunadas.

Las normas que establece el presente Manual para el ejercicio del Presupuesto de Egresos y comprobación del gasto, son de carácter obligatorio de conformidad con las disposiciones jurídicas aplicables en la materia.
	




El ejercicio del Presupuesto de Egresos se realizará a través de los documentos de afectación presupuestal autorizados, siendo uno de estos el denominado Orden de Pago, el cual deberá estar soportado con su comprobación y/o anexo, mismo que deberá de estar debidamente aprobado, validado y firmado por los ejecutores del gasto.

Los ejecutores del gasto, deberán sujetarse a la distribución del Presupuesto de Egresos autorizado y el calendario mensual con los componentes de la Estructura Programática Presupuestal, incorporados en el sistema, en los términos y plazos que se señalen, observando lo siguiente:

 a. Orientar los recursos presupuestarios que le fueron autorizados y comunicados, a las metas de actividad definidas en los proyectos de cada unidad ejecutora, las cuales, en esta fase deberán ratificar o adecuar, de acuerdo a la naturaleza de la aplicación; 

b. Realizar las modificaciones presupuestales al calendario mensual para el ejercicio de presupuesto de acuerdo a sus necesidades.

c. Realizar la distribución de los recursos por fuente de financiamiento atendiendo su origen, calendario de ministraciones y normatividad específica que los rija.

Para dar cumplimiento a las disposiciones emitidas por la Secretaría de Hacienda y Crédito Público los comprobantes de erogaciones con cargo a recursos públicos deberán ser mediante CFDI y contener los requisitos fiscales mencionados en el Código Fiscal de la Federación en su artículo 29, y su Reglamento.



Asimismo se podrá comprobar con las facturas impresas en papel, en los casos previstos por el Código Fiscal de la Federación, con los requisitos fiscales del artículo 29-A exceptuando los exclusivos de la CFDI. 

La fecha de los comprobantes, deberá corresponder al mes y ejercicio fiscal de que se trate.

Después del cierre presupuestal al 31 de diciembre del ejercicio fiscal correspondiente, los comprobantes de afectaciones al gasto público que no hubieran sido reportados para su registro y devengo correspondiente, únicamente podrán ejercerse con cargo al nuevo presupuesto mediante la autorización del Ayuntamiento

El objeto del contra-recibo es otorgar certidumbre al tercero de que se ha entregado correctamente la documentación solicitada para el trámite de liberación de recursos.

Por ningún motivo serán tramitados dentro del Fondo revolvente los pagos de recibos de honorarios o arrendamientos Los pagos realizados mediante este mecanismo no podrá rebasar el monto de $2´000.00 (Dos mil pesos 00/100 MN.) a excepción de los viáticos al personal.

Las personas contratadas mediante la modalidad de honorarios asimilables a sueldos y salarios deberá presentar su inscripción en el Registro Federal de Contribuyentes bajo el régimen de honorarios emitida por la Secretaría de Hacienda y Crédito Público; y, emitir el CFDI correspondiente e invariablemente se deberá suscribir el contrato respectivo.




Para la contratación de los arrendamientos de bienes muebles e inmuebles invariablemente se requerirá la suscripción del contrato respectivo y de la emisión del CFDI correspondiente.

Para el caso de los viáticos:

El servidor público comisionado deberá comprobar el gasto correspondiente dentro de los tres días siguientes al término de la comisión, de no cumplir en tiempo y forma se procederá a realizar el descuento vía nómina, la comprobación de la comisión se integrará de la siguiente documentación:

 Oficio de comisión. 
 Recibo de Anticipo y Gastos de Traslado. 
 Informe de Comprobación de la Comisión. 
 Factura de Hospedaje.
  Facturas de alimentación. 
 Comprobantes de peaje y consumo de gasolina, en caso de haber utilizado vehículo oficial y/o particular y/o boletos cuando su transportación se haya realizado por otra vía.
  En caso de existir reintegro de recursos se deberá realizar mediante pago directo ante la delegación administrativa de la unidad programática presupuestaria correspondiente, quien lo señalará en el oficio de comprobación de la comisión; de igual forma se deberá proceder en el caso de que la comisión sea cancelada. 
Toda esta documentación deberá coincidir con las fechas y lugar de la comisión de conformidad con el Oficio de Comisión; 


 
No se aceptarán comprobantes que no reúnan los requisitos fiscales establecidos en los artículos 29 y 29-A del Código Fiscal de la Federación; 
Los comprobantes no deberán tener tachaduras o enmendaduras;

Cuando se presenten boletos de autobús para comprobar los gastos de traslado serán los boletos originales los que respaldarán dicho gasto;
	
Para el otorgamiento de transferencias, asignaciones, subsidios y ayudas sociales, se requerirá:
· Solicitud de la transferencia, asignación, subsidio o ayuda dirigida al Presidente Municipal
· Factura
· Identificación Oficial
· CURP
· R.F.C. 
· Acuerdo de Cabido
· Padrón de beneficiarios

Será exigible el R.F.C. cuando se trate de apoyos a Personas Físicas y/o Morales y el apoyo correspondiente sea aplicado para iniciar algún proyecto productivo, para subsistir como empresa y/o cualquier otro motivo, así mismo, se deberá contar con el acuerdo de aprobación del ayuntamiento.

Invariablemente en tratándose de apoyos o subsidios que se otorguen de manera periódica mensual), se deberá contar con el acuerdo de aprobación del ayuntamiento.
 	

En tratándose de apoyos otorgados mediante programas específicos, invariablemente, además de los requisitos ya mencionados, se deberá establecer el padrón de beneficiarios correspondiente mediante reglas de carácter general.

Para el control de los bienes muebles adquiridos, se deberán asignar las etiquetas de código de barras soportadas con las facturas de adquisición, sujetándose al control que comprenderá como mínimo lo siguiente: 

 Recepción (fecha de recepción); 
 Alta en los registros contables; 
 Alta en el Sistema de Control de Inventarios; 
 Asignación y resguardo; 
 Mantenimiento y conservación; y,
  Baja y destino del bien.

Para la ejecución de Obra pública, se deberá:

Considerar que las obras y proyectos este contemplada en el Programa Operativo Anual autorizado;

Para el trámite de los recursos, se deberá observar lo siguiente; 

a. Para el pago del anticipo de las obras o proyectos que se realicen por contrato, se deberá anexarse a las mismas copias del contrato, póliza a través de la cual se otorga la fianza de anticipo y cumplimiento, factura correspondiente que contenga los requisitos fiscales establecidos.

b. En los pagos de las estimaciones subsecuentes deberán ser acompañados: de la factura por el monto de la estimación, fianza de cumplimiento en su caso, generadores, copia del reporte del laboratorio de control de calidad, reporte fotográfico de los avances de la obra; 
Y, 

c. En el pago de Finiquito además de lo señalado en el párrafo anterior se deberá agregar, actas de entrega-recepción del contratista y fianza de vicios ocultos y así como fotografías de la obra terminada.

Invariablemente los pagos que correspondan a Obra Pública, deberán ser liquidados mediante transferencia electrónica.

Para el pago de ADEFAS (Adeudos de Ejercicios Fiscales Anteriores), invariablemente deberán estar presupuestadas y se anexara la factura original que genero la ADEFA, así como copia de la póliza en la que se generó el momento contable del devengado.

De conformidad con lo establecido en la Ley General de Contabilidad Gubernamental, de manera general y en lo posible todos los pagos deberán realizarse mediante transferencia electrónica.
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